Verwaltungsordnung fiir die Benutzung kirchlicher Archive in der Foderation
Evangelischer Kirchen in Mitteldeutschland (Archivbenutzungsordnung) Vom
21. November 2006

Aufgrund von § 13 des Archivgesetzes der Evangelischen Kirche der Union vom 6. Mai
2000 (ABI. EKKPS 2000 S. 137) und § 5 des Kirchengesetzes zur Vereinheitlichung des
Archivrechts vom 18. November 2006 (ABI. S. 259) hat das Kollegium des Kirchenamtes
folgende Verwaltungsordnung rlassen:

§1
Geltungsbereich

Diese Benutzungsordnung gilt fiir alle kirchlichen Dienststellen im Bereich der Féderation
Evangelischer Kirchen in Mitteldeutschland im Sinne von § 1 des Archivgesetzes, die
kirchliche Unterlagen im Sinne von § 2 des Archivgesetzes verwalten.

§2

Begriffsbestimmung

(1) Die Benutzungsordnung regelt die Benutzung kirchlichen Archivguts durch Dritte ge-
maB § 6 des Archivgesetzes.

(2) Die Anforderung von Archivalien zum dienstlichen Gebrauch durch die jeweilige abge-
bende Stelle oder durch vorgesetzte kirchliche Dienststellen oder die Weitergabe von Ar-
chivalien zur Anfertigung von Reproduktionen und Faksimile oder zur Durchfihrung von
konservatorischen oder restauratorischen MaBnahmen im Auftrag des Archivtragers sind
keine Benutzung im Sinne dieser Benutzungsordnung.

(3) Die Benutzung kirchlichen Archivguts findet in der Regel durch Einsichtnahme im Ar-
chiv, in Ausnahmefallen durch Auskunftserteilung oder Abgabe von Reproduktionen statt.
Uber die Benutzungsart entscheidet das Archiv nach fachlichen Gesichtspunkten.

§ 3

Benutzungsantrag

(1) Die Benutzung kirchlichen Archivguts steht im Rahmen der kirchenrechtlichen Rege-
lungen jeder Person offen, die ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht.

(2) Die Benutzung ist schriftlich zu beantragen. Der Antrag muss Name, Vorname und
Anschrift der benutzenden Person und gegebenenfalls ihres Auftraggebers, Angaben zum
Untersuchungsgegenstand und Benutzungszweck und dariber enthalten, in welcher Form
die Untersuchungsergebnisse ausgewertet werden sollen. Benutzende Personen haben
sich auf Verlangen auszuweisen.

(3) Mit dem Antrag verpflichtet sich die antragstellende Person, die Benutzungsordnung
einzuhalten. Zugleich verpflichtet sie sich, bei der Verwertung von Erkenntnissen aus
dem kirchlichen Archivgut Persdnlichkeits- und Urheberrechte sowie sonstige schutzwr-
dige Belange Dritter gemaB dem Archivgesetz und den bestehenden weiteren gesetzli-
chen Bestimmungen zu beachten. Im Falle einer Verletzung dieser Rechte und Belange
haftet die benutzende Person. (4) Fir jeden Forschungsgegenstand ist ein gesonderter
schriftlicher Antrag zu stellen. Dies gilt auch fiir Anderungen und Erweiterungen. (5)
Winschen Benutzer andere Personen als Hilfskrafte oder Beauftragte zu ihren Arbeiten
heranzuziehen, so ist von diesen jeweils ein besonderer Antrag zu stellen.



§4

Benutzungserlaubnis, -versagung und Widerruf der Benutzungserlaubnis

(1) Der Archivtrager bzw. die Archivleitung legt fest, wer jeweils die Benutzungserlaubnis
erteilt.

(2) Die Benutzungserlaubnis kann mindlich oder schriftlich erteilt werden. Die Benut-
zungserlaubnis kann mit Auflagen oder Bedingungen versehen werden. Sie kann auf das
laufende Jahr begrenzt werden.

(3) Die Benutzungserlaubnis kann versagt werden, insbesondere wenn fadllige Gebiihren
oder Entgelte nicht entrichtet worden sind. Fir die Einschrankung oder Versagung der
Benutzung gelten ansonsten die Vorschriften von § 8 des Archivgesetzes.

(4) Die Benutzungserlaubnis kann widerrufen werden, wenn

1. die Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

2. nachtrdglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung gefliihrt hatten,

3. die Auflagen und Bedingungen nicht erfillt wurden,

4. die benutzende Person gegen die Benutzungsordnung verstoBt.

§5

Schutzfristen

(1) Zur Einsichtnahme von Archivalien, die gemaB § 7 Abs. 1 bis 3 des Archivgesetzes
noch Schutzfristen unterliegen, kann ein Antrag auf Ausnahmegenehmigung an das je-
weilige Archiv gestellt werden.

(2) Uber die nach § 3 Abs. 2 der Benutzungsordnung notwendigen Angaben hinaus hat
die antragstellende Person dem Antrag auf Benutzung von gesperrten Unterlagen, die
sich nach ihrer Zweckbestimmung auf eine natlrliche Person beziehen, entweder die
schriftliche Einwilligung der oder des Betroffenen oder ihrer oder seiner Angehdérigen bei-
zufligen oder im Antrag eingehend zu begriinden, warum eine Verklirzung der Schutzfris-
ten unerldsslich ist.

(3) Die Ausnahmegenehmigung bezieht sich immer auf die noch der Schutzfrist unterlie-
genden Archivalieneinheiten und nicht auf das Benutzungsthema. Sie kann Auflagen oder
Bedingungen enthalten, die geeignet sind, die schutzwiirdigen Belange der betroffenen
Person oder Dritter zu wahren.

(4) Die Ausnahmegenehmigungen erteilt bei Archiven der Kirchengemeinden und Kirch-
spiele der Gemeindekirchenrat und bei Archiven der Kirchenkreise der Kreiskirchenrat
oder eine von diesen beauftragte Person. In allen anderen Fallen ist das jeweilige landes-
kirchliche Archiv zustandig.

§6

Einsichtnahme in Archivgut

(1) Die Einsichtnahme in Archivgut erfolgt ausschlieBlich unter Aufsicht.

(2) Vor der Benutzung sind Uberbekleidung, Taschen und Ahnliches an dem dafiir vorge-
sehenen Platz abzulegen. Wéahrend der Benutzung sind Essen, Trinken, Rauchen und die
Benutzung von Mobiltelefonen untersagt. Auf andere Anwesende ist Riicksicht zu neh-
men.

(3) Archivgut ist mit Bestellzetteln zu bestellen, soweit solche vorhanden sind. Dabei ist
auf die vollstéandige Angabe der Signaturen zu achten.

(4) Archivgut ist sorgfédltig und behutsam zu behandeln. Alles, was den bestehenden Zu-
stand verdndert oder gefdhrdet, ist zu unterlassen. Uber Schiden, Verluste, Unstimmig-
keiten oder unrichtig eingefligte Schriftstlicke ist die Aufsicht sofort zu unterrichten.

(5) Technische Hilfsmittel der Archive stehen, soweit der Dienstbetrieb es zulasst, den
benutzenden Personen zur Verfligung. Ein Anspruch auf ihre Benutzung besteht nicht.



Eigene technische Hilfsmittel dirfen nur mit Genehmigung des jeweiligen Archivs ver-
wendet werden.

(6) Die Archivleitung kann bestimmte Bestellzeiten festsetzen, die durch Aushang be-
kannt gegeben werden. Es besteht kein Anspruch darauf, Archivgut in einer bestimmten
Zeit oder Reihenfolge zu erhalten. Grundsatzlich wird nur eine begrenzte Anzahl von Ar-
chivalieneinheiten gleichzeitig vorgelegt.

(7) Nach Beendigung der Benutzung ist das ausgehdndigte Archivgut der Aufsicht zu-
riickzugeben.

(8) Weitere Einzelheiten zur Benutzung kdénnen durch die Archivleitung verbindlich
festgelegt werden und sind in geeigneter Form bekanntzumachen.

(9) Fir die Benutzung von Archivgut, das von anderen Archiven und Einrichtungen Gber-
sandt wird, gelten die gleichen Bestimmungen wie flir archiveigenes Archivgut, sofern die
Ubersendende Stelle nicht anderslautende Auflagen macht. Die Auslagen und anfallende
Gebulhren tragen die benutzenden Personen.

§7

Reproduktionen

(1) Sind Reproduktionen von Archivalien vorhanden, besteht kein Anspruch auf die Vor-
lage der Originale.

(2) Reproduktionen kdnnen im Rahmen der technischen und personellen Ausstattung des
Archivs hergestellt werden, sofern nicht konservatorische Griinde entgegenstehen. Ein
Anspruch auf die Herstellung von Reproduktionen besteht nicht. Das jeweilige Archiv ent-
scheidet, ob, in welchem Umfang und nach welchem Verfahren Reproduktionen angefer-
tigt werden.

(3) Benutzer diirfen Archivalien oder Teile von ihnen nur mit Genehmigung des Archivs
selbst reproduzieren.

(4) Reproduktionen dirfen nur im Rahmen der Benutzungserlaubnis verwendet und nur
mit schriftlicher Zustimmung des jeweiligen Archivs veréffentlicht, reproduziert oder an
Dritte weitergegeben werden. Bei Verotffentlichung und Vervielfdltigung sind das Archiv
und die Archivsignatur des Originals anzugeben.

§8

Benutzung auBerhalb des Archivs

(1) Bei schriftlichen Anfragen sind Zweck und Gegenstand der Benutzung genau an-
zugeben.

(2) Die Beantwortung schriftlicher und mindlicher Anfragen beschrankt sich in der Regel
auf Hinweise zu einschlagigem Archivgut sowie auf Auskiinfte tGber Art, Umfang, Zustand
und Benutzbarkeit der benétigten Archivalien.

(3) Ein Anspruch auf Ausklnfte, die eine betrachtliche Arbeitszeit erfordern, oder auf Be-
antwortung von wiederholten Anfragen innerhalb eines kiirzeren Zeitraums besteht nicht.
(4) Bei Archivalien, die wegen ihres Ordnungs- und Erhaltungszustands nicht nutzbar
sind, die noch Schutzfristen unterliegen oder schutzwlirdige Belange Dritter beriihren,
kann sich das Archiv anstelle der Archivalienvorlage auf die Auskunftserteilung aus dem
Inhalt beschranken.

(5) Eine Versendung oder Ausleihe von Archivgut ist grundséatzlich nicht zuldssig. Uber
Ausnahmen entscheidet das jeweilige landeskirchliche Archiv.

(6) Die Ausleihe von Archivgut fir Ausstellungen ist zulassig, wenn keine konservatori-
schen Grinde entgegenstehen.

Einzelheiten, wie zum Beispiel Auflagen und Sicherheitsleistungen, sind in einem Leihver-
trag zu regeln. Dieser bedarf der Genehmigung durch das jeweilige landeskirchliche Ar-
chiv.



§9

Benutzung von Bibliotheksgut

Fir die Benutzung von historischen Bibliotheksbestanden aus der Zeit vor 1850 gelten
die Bestimmungen fir die Benutzung von kirchlichem Archivgut sinngemas.

§ 10
Belegexemplar

Die benutzenden Personen sind verpflichtet, von vervielfdltigten oder veréffentlichten
Werken, die unter Verwendung von Archiv- oder Bibliotheksgut der Archive verfasst oder
erstellt worden sind, dem jeweiligen Archiv unaufgefordert und unentgeltlich ein Beleg-
exemplar abzuliefern.

§ 11
Geblhren und Auslagen

Gebulhren und Auslagen fir die Inanspruchnahme des jeweiligen Archivs werden nach
der Gebihrenordnung in der jeweils geltenden Fassung erhoben.

§12
Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am 1. Januar 2007 in Kraft. Damit werden die Benutungs-
ordnungen der Evangelisch-Lutherischen Kirche in Thiringen vom 31. August 1999 (ABI.
ELKTh 1999 S. 176) und der Evangelischen Kirche der Kirchenprovinz Sachsen vom 17.
Februar 2004 (ABI. EKKPS S. 98) auBer Kraft gesetzt.

Magdeburg/Eisenach, den 21. November 2006 (5112/6511)

Brigitte Andrae Dr. Hans-Peter Hubner
Prasidentin Vizeprasident



